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1. LOGIN 

Esta é a página de login para a autenticação de funcionários. O nome de usuário padrão 

corresponde ao CPF do colaborador, que pode ser digitado com ou sem pontos. A senha 

provisória inicial também é o número do CPF. Recomendamos fortemente a alteração 

da senha no primeiro acesso ao portal. 

 

 

 

1.2. COMO ENCONTRAR O PORTAL 

O portal pode ser acessado em nosso site, www.atsantos.com.br. Ao entrar no site, 

basta clicar em 'Portal do Funcionário' e você será direcionado para a página de login. 

 

https://www.google.com/search?q=https://www.atsantos.com
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2. MEUS HOLERITES 

Nesta seção, o funcionário acessa os holerites enviados pela AT & Santos. Para 

visualizar e baixar o documento, é necessário primeiro realizar a assinatura digital. Após 

assinar, o colaborador poderá fazer o download do holerite quantas vezes forem 

necessárias. Além disso, ele tem a opção de excluir permanentemente o holerite do seu 

histórico, se assim preferir. 

 

 

3. MEUS DOCUMENTOS  

Nesta secção, você encontra todos os documentos que o RH lhe enviou, contratos, 

termos de confidencialidade, entre outros. Documentos que exigem a sua assinatura 

ficarão com o status 'Pendente'. Clique em 'Assinar', desenhe a sua assinatura e 

confirme. Após assinado, o documento ficará disponível para download a qualquer 

momento. 



  

    Alameda Santos, 647 – 15º andar – Cerqueira César | São Paulo – SP 
11 4562-3960 | 11 4562-3961 | 11 3266-2321 | 11 3142-9562 

www.atsantos.com.br 
 
RL – R.0 - 20/08/2025                                                                                                            Página 5 de 
11 

 

 

 

 

 

4. ATESTADOS MÉDICOS  

Utilize esta área para enviar os seus atestados médicos de forma rápida e segura. Pode 

tirar uma foto do documento na hora ou carregar um ficheiro (imagem ou PDF). A nossa 

Inteligência Artificial fará uma verificação rápida para garantir que a imagem está legível 

antes de a enviar para o RH. 

 

 

5. NOTIFICAÇÕES  

A página de notificações armazena o histórico de todas as mensagens encaminhadas 

para o funcionário. Nela, ele poderá ver tudo o que foi enviado, como convocações para 

comparecer à empresa ou comunicados sobre eventos. 
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6. MEU PERFIL 

A página de 'Perfil' contém suas informações cadastrais, as quais devem ser mantidas 

sempre atualizadas. O sistema enviará alertas automáticos para lembrá-lo de revisar 

seus dados. Manter suas informações corretas é fundamental para a comunicação e 

processos da empresa. 
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6.1 SEGURANÇA 

Esta área é destinada à alteração de senha do colaborador. 

 

 

6.2 FOTO DE PERFIL 

Nesta seção, você pode alterar sua foto de perfil. É possível tanto enviar uma imagem 

pessoal quanto escolher um avatar predefinido, personalizando a conta conforme sua 

preferência. 
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6.3 ASSINATURA 

A seção "Assinatura" serve para armazenar sua assinatura padrão. Isso agiliza o 

processo, pois, ao invés de assinar cada documento, basta selecionar a assinatura 

que já está salva. 

 

7. PAINEL 

No painel, há as visualizações do histórico de notificações e botões de acesso rápido para as 

páginas 'Meus Documentos' e 'Meus Dados'. 
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8. COMO USAR O PAINEL  

Esta página serve como sua central de ajuda, oferecendo não apenas um guia 

completo das funcionalidades do painel, mas também um chat com inteligência 

artificial para esclarecer suas dúvidas em tempo real. 
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9. ESQUECI MINHA SENHA 

Na página de login, você poderá realizar a redefinição da sua senha por reconhecimento 

facial. Após a sua confirmação facial, é gerada uma senha provisória para que depois 

você possa mudar para a sua senha pessoal. 
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10. CANAL DE SUPORTE 

Temos um canal de suporte no WhatsApp onde você pode tirar suas dúvidas sobre 

a plataforma. Se estiver enfrentando alguma dificuldade, é só entrar em contato para 

que possamos ajudá-lo. 

 

Whatsapp: (11)93043-2095 


