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1. LOGIN

Esta é a pagina de login para a autenticagdo de funcionarios. O nome de usuario padrao
corresponde ao CPF do colaborador, que pode ser digitado com ou sem pontos. Asenha
provisoria inicial também é o numero do CPF. Recomendamos fortemente a alteragao
da senha no primeiro acesso ao portal.

&=
s

At & Santos

Portal At & Santos
Faca login com seu CPF e senha para acessar o

sistema.

CPF

Digite seu CPF (apenas nimeros)

1.2. COMO ENCONTRAR O PORTAL

O portal pode ser acessado em nosso site, www.atsantos.com.br. Ao entrar no site,
basta clicar em 'Portal do Funcionario' e vocé sera direcionado para a pagina de login.
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2. MEUS HOLERITES

Nesta secdo, o funcionario acessa os holerites enviados pela AT & Santos. Para
visualizar e baixar o documento, € necessario primeiro realizar a assinatura digital. Ap6s
assinar, o colaborador podera fazer o download do holerite quantas vezes forem
necessarias. Além disso, ele tem a opgao de excluir permanentemente o holerite do seu
histérico, se assim preferir.

Meus Holerites

Acesse e assine todos os seus holerites.

Seus Holerites

Documento Data de Envio Status Agdes

Holerite - 08/2025 18/08/2025 10:32 jof

Holerite - 08/2025 18/08/2025 1022 & Assinar [}
Holerite - 08/2025 18/08/2025 09:25

& Babar (i

Holerite - 08/2025 14/08/2025 16:52

& Baar

3. MEUS DOCUMENTOS

Nesta secgdo, vocé encontra todos os documentos que o RH Ihe enviou, contratos,
termos de confidencialidade, entre outros. Documentos que exigem a sua assinatura
ficarao com o status 'Pendente'. Clique em 'Assinar’, desenhe a sua assinatura e
confirme. Apds assinado, o documento ficara disponivel para download a qualquer

momento.
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Meus Documentos
esse & gerencie todos os seus contratos

& outros documento:

Caixa de Entrada de Documentos
Documento Data de Envio Status Aces

Contrato de Trabalho 18/08/2025 1 [ Assinaco ] & Babar

4. ATESTADOS MEDICOS

Utilize esta area para enviar os seus atestados médicos de forma rapida e segura. Pode
tirar uma foto do documento na hora ou carregar um ficheiro (imagem ou PDF). A nossa
Inteligéncia Artificial fara uma verificagéo rapida para garantir que a imagem esta legivel
antes de a enviar para o RH.

Novo Atestado

Tire uma foto ou envie um ficheiro do seu atestado médico.

@ Tirar Foto & Enviar Ficheiro

Meus Envios

[@ Atestado de 21/08/2025 (1 dia(s)
Enviado em 21/08/2025 10:52

5. NOTIFICAGOES

A pagina de notificagdes armazena o histérico de todas as mensagens encaminhadas
para o funcionario. Nela, ele podera ver tudo o que foi enviado, como convocagdes para
comparecer a empresa ou comunicados sobre eventos.

Alameda Santos, 647 — 15° andar — Cerqueira César | Sdo Paulo — SP
11 4562-3960 | 11 4562-3961 | 11 3266-2321 | 11 3142-9562
www.atsantos.com.br

RL—R.0-20/08/2025 Pagina 5 de
11



; 000®

CONSULTORIA E SERVICOS

Minhas Notificacdes

Todo o seu histarico de comunicados e alertas do sistema.

D Histérico Completo

Veja aqui todas as suas atualizagdes.

@ Limpar tudo

Seu Atestado foi Aprovado  cerca de 4 horas

O seu atestado de 21/08/2025 foi aprovado.

Novo Documento de Admissdo Disponivel
Um novo documento de admiss3o (Contrato de Trabalho) esta pronto para sua assinatura,

Mensagem do DP: “Seja bem-vindo(a) 4 nossa equipe! Para formalizar a sua contratago, por favor, assine os documentos de admissdo em anexo.”

6. MEU PERFIL

A péagina de 'Perfil' contém suas informagdes cadastrais, as quais devem ser mantidas
sempre atualizadas. O sistema enviara alertas automaticos para lembra-lo de revisar
seus dados. Manter suas informagbes corretas € fundamental para a comunicagao e
processos da empresa.
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Informagoes Pessoais

Hame Completa

IOSE ALVES CARDOED

Hame do Fal {Dpcianal)

RE { Opcianad)

E3163465

Endercgn [Dpcional)
ampless

Cidade {Opcional)

Email

asdadass434mgmail com

iCanga dz Trabalhn

GERAL

PIS {Opcionaly

Dades Bancarios (Opcionall

6.1 SEGURANCA

000®

Name Sacial {Opckenaly

Moms: da M (Dpcional)

Teliefane (Opconal}

48544554
Estado [Opcianal)

Local de Trabalhe

CREMESR

Bimste Urica {Opcianal)

Esta drea é destinada a alteracdo de senha do colaborador.

Alterar Senha

Iha uma ser

Senha Atual
Nowa Senha

Confirmar Nova Senha

6.2 FOTO DE PERFIL

Nesta secdo, vocé pode alterar sua foto de perfil. E possivel tanto enviar uma imagem
pessoal quanto escolher um avatar predefinido, personalizando a conta conforme sua

preferéncia.
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Foto de Perfil

Faga upload de uma nova foto de perfil ou remova a existente.

g Gerar Novo Avatar

JPG, PNG ou WEBP. Max 5ME.

6.3 ASSINATURA

A secédo "Assinatura” serve para armazenar sua assinatura padrao. Isso agiliza o
processo, pois, ao invés de assinar cada documento, basta selecionar a assinatura
que ja esta salva.

Assinatura Digital

Desenhe e guarde a sua assinatura digital. Ela serd usada em todos os documentos que necessitem da sua validag3o.

Sua assinatura guardada:

A

Usar Assinatura Guardada Desenhar na Hora

A sua assinatura guardada serd usada:

T Remover Assinatura

45\

7. PAINEL

No painel, ha as visualiza¢des do histérico de notificacdes e botdes de acesso rapido para as
paginas 'Meus Documentos' e '‘Meus Dados'.
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Meu Painel

Acesso rapido as suas ferramentas e informagdes.

[ Meus Documentos

Visualize e assine seus holerites, folhas de ponto e outros documentos.

L Histdrico de Notificacdes

Veja aqui suas atualizagdes mais recent;

Seu Atestado foi Aprovado
0 seu atestado de 21/08/2025 foi aprovado.

Novo Documento de Admiss3o Disponivel
Um novo documento de admisséo (Contrato de Trabalho) esté pronto para sua assinatura.

8. COMO USAR O PAINEL

000®

A Meus Dados

Mantenha suas informagdes de perfil atualizadas.

Editar Perfil

Ver Todas W Limpar tudo

Esta pagina serve como sua central de ajuda, oferecendo n&o apenas um guia
completo das funcionalidades do painel, mas também um chat com inteligéncia
artificial para esclarecer suas duvidas em tempo real.

RL-R.0 - 20/08/2025
11

() Como Usar o Portal do Funcionario

Um guia répido sobre as principais funcionalidades do sistema.

[ Meus Documentos v
QY Atestados Médicos v
A Meu Perfil e Configuragdes v

{D Duvidas sobre o sistema

Ainda com dividas? Escreva a sua pergunta abaixo € o nosso assistente virtual irs ajudar

O

t4 pronto para ajudar.
2 pergunta sobre a plataforma

O assistents

Comece por fazer

Ex: Como fago para enviar um atestado?
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9. ESQUECI MINHA SENHA

Na pagina de login, vocé podera realizar a redefinicdo da sua senha por reconhecimento
facial. Apds a sua confirmacao facial, € gerada uma senha provisoéria para que depois
vocé possa mudar para a sua senha pessoal.

©

Verificagdo Facial

Ola, Admin Mestre. Posicione seu rosto no centro do video para
confirmar sua identidade.

< \Voltar
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10. CANAL DE SUPORTE

Temos um canal de suporte no WhatsApp onde vocé pode tirar suas duvidas sobre
a plataforma. Se estiver enfrentando alguma dificuldade, é sé entrar em contato para

que possamos ajuda-lo.

Whatsapp: (11)93043-2095
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